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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KRONG NANG Péoc lap - Tw do - Hanh phic .
Sé: 29 /BC-UBND Krong Néng, ngay (F thdng 3 ndm 2016
BAO CAO

Thuye hién ché dd bao cao thong ké cong tac vin thw, luu trit nim 2015

Thuc hién cong vin sb 1494/SNV-CCVTLT ngay 16/12/2015 ctua S& Noi vu
tinh Dak Lak vé viéc thyc hién ché d6 bao cao thong ké céng tac van thu luu trit va tai
liéu lvu trir nam 2015.

UBND huyén Krong Nang bao céo vé viéc thyc hién ché do béo cdo thdng ké
cdng tac van thu, luu trlt nadm 2015 (theo 02 biéu mau dinh kem).

Trén day 14 bdo cdo vé viée thuc hién ché do bdo céo théng ké cong tac van thu,
luu trt ndm 2015.7. 7
Noi nhgn: R
- Chi cuc van thu, luu trit;

- Phong Noi vu;
-Luu VT.
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BAO CAO THONG KE TONG HOP CONG TAC VAN THU NAM 2015

(Kém theo bdo cdo s6 29 /BC-UBND ngay ogthdng 3 nim 2016)

Noi dung bao cao Dt(:,::hV! S6 lwong

Téng s6 co quan, td chirc thude dién bao cio C? el
t0 chuc

Téng s6 co quan, té chirc bao cdo (ig 2;:32’ 19

I. Vin ban chi dao va huéng din nghiép vu cong tac van thu

(tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bao cao)

- Téng s6 quy ché, quy trinh van thu Vin ban

- Téng s6 danh muc hd so Vin ban

IL. T4 chitc, nhin sw lam cong tac vin thw (tinh dén ngay 31/12

nam bao cio)

1. Té chikc vin thu

a) T 6 chire véin thie déc lap

- Tong s phong vin thu Phong

- Tng s6 t van thu T

- Téng s6 bo phan van thu B6 phéan

b) Té chirc van thw kiém nhiém

- Téng s6 phong vin thu - luu trix Phong

- Téng $6 t6 van thu - luu trit T

- Tong s6 bd phan van thu - luu trit B6 phan | 19

- Téng s6 t6 chirc van thu kiém nhiém khac T chitc

2. Nhan sw lam cong tdc vin thu

- Tong s6: Nguoi )

Trong do: Nit Ngudi 19

- Kiém nhiém céc cong tac khac Nguoi

a) Trinh dé chuyén mén, nghiép vu

- Trén dai hoc chuyén nganh vén thu, luu trit Nguoi

- Trén dai hoc chuyén nganh khac Nguoi

- Dai hoc chuyén nganh van thu, luu trit Ngudi ]

- Pai hoc chuyén nganh khac Ngudi 4

- Cao dang chuyén nganh vin thu, luu trit Nguoi 4

- Cao dang chuyén nganh khac Nguoi 3

- Trung cdp chuyén nganh van thu, luu triv Nguoi 5
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- Trung cép chuyén nganh khéc Nguoi &
- So cAp (tap huén ngin han) Nguoi
b) Ngach cong chikc, vién chikc, chirc danh nghé nghiép van thir
- Chuyén vién cao cip van thu Ngudi
- Chuyén vién chinh vén thu Nguoi
- Chuyén vién van thu Nguoi
- Cén sy vén thu Nguoi
- Nhan vién van thu Nguoi
- Khéc Nguoi
c) Do tuéi
- Tir 30 tr& xubng Nguoi 11
- Tir 31 dén 40 Nguoi | 7
- Tir 41 dén 50 Nguoi | 2
- Tir 51 dén 60 Ngudi
III. Vin ban di, vin ban dén (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12
nam bao cao)
- Téng s6 vian ban di Véanban | 11.340
Trong do: + Vian ban quy pham phap luét Véan ban | 140

+ Vin ban dién t Vinban | 11.200
- Tong s6 vin ban dén Vin ban | 55.240
Trong do: Van ban dién tur Vin ban | 50.430
IV. Ho so (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 niim bao co)
- Téng sb hd so phai lap trong nim H6 so 1613
Trong dé: Ho so tai liéu dién tir Hb so
- Toéng s ho so da 1ap trong nim Hb so 1613
Trong dé: Ho so tai liéu dién tir Hb so
V. Trang thiét bi ding cho viin thw (tinh dén ngay 31/12 nim
bao cao)
- May vi tinh Chiéc 19
- Méy in Chiéc 19
- Méy quét (scanner) Chiéc 19
- May sao chup (photocopy) Chiéc 19
- M4y FAX Chiéc
- May huy tai liéu Chiéc
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) ~ BAO CAO THONG KE TONG HQP
CONG TAC LUU TRU VA TAI LIEU LUU TRU NAM 2015
(Kém theo bdo cdo s6 X9 /BC-UBND ngay (3thdng 3 ndm 2016)

Noi dung bao cao Don vi tinh Se
: luwgng
I. Vin ban chi dao va hwéng din nghiép vu cong tac luu
trir (tinh dén ngay 31/12 niam b4o cio)
- Quy ché, quy trinh nghiép vu luu trir Vin ban
- Quy ché khai thac, st dung tai liéu lwu trit Vin ban
- Noi quy ra vao kho luu trit Vin ban
- Bang thoi han bao quan Vin ban
IL. Té chirc, nhan sw lam cong tac hwu tri (tinh dén ngay
31/12 nim bdo cao)
1. Té chikc lwu triv
- Trung tam luu trit, kho luu trit hodc twong duong Trung tam
- Phong luu trit Phong 1
- T6 luu trix T
- B6 phan luu trit B phén
2. Nhin sw lam cong tdc luu trie
- Téng sb: Nguoi
Trong do: Nit Nguodi
- Ki€m nhiém coéng tac khac Nguoi
a) Trinh dé chuyén mon, nghiép vu
- Trén dai hoc chuyén nganh vin thu, luu trit Ngudi
- Trén dai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Pai hoc chuyén nganh vin thu, luu trit Nguoi 1
- Dai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Cao ding chuyén nganh van thw, lvu trit Ngudi
- Cao ding chuyén nganh khac Nguoi
- Trung cip chuyén nganh van thu, luu trit Ngudi
- Trung c4p chuyén nganh khac Nguoi
- So cép (tap huin ngin han) Nguoi
b) Ngach céng chitc, vién chikc, chitc danh nghé nghiép luu trik
- Luru trit vién cao clp Nguoi
- Luu trit vién chinh Nguoi
- Luu trit vién Nguoi
Luu trit vién trung cap Nguodi J



- K¥ thuit vién luu trix

Ngudi

¢) P6 tudi

- Tr 30 tré xubng Nguoi 1
- Tir 31 dén 40 Ngudi
- Tir 41 dén 50 Nguoi
- Tur 51 dén 60 Nguoi
II1. Tai liéu lwu trit (tinh dén ngay 31/12 nim bio cio)
1. Tai ligu gidy
- Tong sb phong/suu tap luu trit Phong/suutap | 19
Trong do: Phong/suu tdp da chinh ly hoan chinh Phéng/suutip | 4
- Tong sb mét gi4 tai liéu Mét 138
Trong do: + Da chinh ly hoan chinh e i or/d({n o 2580
bdo quan
+ Quy ra mét gia tai liéu Mét 138
2. Tai liéu khoa hoc, ky thudt
- Tong s6 cong trinh/dé tai Cong trinh/dé tai
Trong do6: Cong trinh/dé tai da chinh 1y hoan chinh Cong trinh/dé tai
- Téng sb mét gia tai liéu Mét
Trong dé: + D chinh Iy hoan chinh HeperuBiy
bao quan
+ Quy ra mét gia Mét
3. Tai liéu chuyén mon
- Tong s6 mét gi4 tai lidu Mét
Trong d6: + Da chinh 1y hoan chinh Hz i
_ 4o quan
+ Quy ra mét gia Mét
4. Tai li¢u cd nhdn, gia dinh, dong ho
- Tong s phong /suu tap tai liéu luu trix Phong/suu tap
Trong do: Phong/suu tdp da chinh ly hoan chinh Phong/suu tdp
- Tong s6 mét gia tai lidu Mét
Trong do. + Da chinh ly hoan chinh Hg : o/d({n e
40 quan
+ Quy ra mét gia Mét
5. Tai liéu nghe nhin
a) Tong so tai lidu ghi hinh
- B§ phim/doan phim Bo/doan
- Cudn phim Cudn
- Cudn béng Video Cudn
- Dia ' Dia
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- Quy ra gio chiéu

Gio

g &

Trong d6: Di théng ké bién muc Gio

b) Tong s6 tai liéu ghi m

- Cudn bang (gbc hoic sao thay gbc) Cudn

- Pia bia

- Quy ra gid nghe Gid
Trong d6: D4 thdng ké bién muc Gio

¢) Tong s6 tai liéu anh

- Phim 4m ban (gdc hoic sao thay gbc) Chiéc
Trong dé: Di thong ké bién muc Chiéc

- Anh (gbc hoic sao thay goc) Chiéc
Trong dé: Di thong ké bién muc Chiéc
d) Tong 56 tdi liéu ban do

- Ban d . Bén d6
Trong do: Di théng ké bién muc Ban 6
6. Tai li¢u dién tir

- Téng sb ho so tai liéu dién tir Ho6 so/MB
Trong do: Da tao lap co s& dit li€u H6 so/MB
IV. Thu thap va loai huy tai li€u

1. Tai liéu gidy

- Téng s6 mét gia tai liéu luu trit da thu thap (tinh tir ngay -
01/01 dén ngay 31/12 ndm bao c4o)

- Tong s6 mét gid tai liéu lwu trir da dén thdi han thu thp R .
nhung chua thu thép (tinh dén ngay 31/12 ndm béo cao)

- Tong sb mét gia tai liéu da huy (tinh tir ngay 01/01 dén ngay ,
31/12 ndm bao cho) e 1LY
2. Tai liéu nghe, nhin

a) Tong s tai liéu nghe nhin da thu thdp (tinh tir ngay 01/01

den ngay 31/12 ndm bdo cdo)

- Cudn phim Cudn

- Cudn bang Video Cudn

- Cudn bang ghi &m Cudn

- Pfa ghi hinh Dia

- Pia ghi am Dia

- Phim 4m bén Chiéc

- Anh Chiéc

- Ban d0 Ban d6

b) Téng sé tai liéu nghe nhin da dén thoi han thu thap nhung
chua thu thdp (tinh dén ngay 31/12 nam bdo cdo)
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- Cudn phim Cudn

- Cudn bang Video - Cudn

- Cudn bing ghi &m Cudn

- Dia ghi hinh bia

- Pia ghi am Pia

- Phim &m ban Chiéc

- Anh Chiéc

-Ban d6 Bén db

¢) Téng 56 tdi liéu nghe nhin da huy (tinh tir ngay 01/01 dén

ngay 31/12 ndm bdo cdo)

- Cudn phim Cudn

- Cudn bang Video Cudn

- Cudn bang ghi am Cudn

- Pia ghi hinh Dia

- Dia ghi am Dia

- Phim 4m ban Chiéc

- Anh Chiéc

-Ban dd Ban do

3. Tai liéu dién ti

- ;fong 0 ho so tézl llél{ dlé’n tr da thu thép (tinh t ngay 01/01 H3 so/MB

dén ngay 31/12 nam béo cdo)

Trong dé: Da tao 1ap co so dir liéu | Hb so/MB

- Tong s6 ho so tai liéu dién tir da dén thoi han thu thap nhung .

chua thu thap (tinh dén ngay 31/12 ndm bao cao)

Trong dé: Di tao 1ap co sé dit liu Hb so/MB

: T‘éng s6 ho s tai ligu dién tir d& huy (tinh tir ngay 01/01 dén H3 so/MB

ngay 31/12 nam béo céo)

Trong do: Da tao lap co sd dit liéu H6 so/MB

V. T chirc sir dung tai liéu lwu trit

1. T6 chikc s dung tai ligu lwu tri¢ tgi phong doc (tinh tiv

ngay 01/01 dén ngay 31/12 ndm bdo cdo)

- Tong sb luot nguoi khai thac st dung tai liéu Luot nguoi 102

a) T (5ng 0 tai lidu dwa ra phuc vu khai thdc svw dung

- Hb so/don vi bao quan H(g - O/GO,H v
40 quan

- Tai liéu Tai liéu 102

- Anh Anh

- Ghi am, ghi hinh Gido

b) Tong s6 tai liéu dwoc sao chup, cdp chitng thuc luu trie
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- Tai liéu dugc sao chup Tai li¢u/ trang 92
- Tai liéu dugc cap chimg thuc luu trix Tai liéu/ trang
- Tong s0 y€u cau cia doc gia Yéu cau 102
Trong do: Yéu cAu cua doc gia dugc tra 1o Yéu cau 102
2. Cong bé, trung bay, trién 1dm, xudt bin phim tai liéu luu
trit (tinh tiv ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bdo cdo)
- Tong s6 bai cong b, gidi thitu Bai viét
- Tong s6 1an trung bay, trién 1am Lan
- Tong 56 4n pham xuét ban An phim
3. Cong cu tra civu (tinh dén ngay 31/12 nim bdo cdo)
- Tong s6 phéng/suru tap luwu trit ¢6 muc luc hd so Phong/suutdp | 4
- Tong sb cong trinh/dé tai ¢6 muc luc hd so Cong trinh/dée tai
- Tong s6 gio tai liéu nghe nhin ¢6 théng ké bién muc Gio
- Tong s6 phim 4m ban c6 théng ké bién muc Chiéc
- Tng s6 anh c6 thong ké bién muc Chiéc
- Téng s6 muc luc chuyén dé Muc luc
- Tong sb sach chi d4n phéng lwu trit Sach
- Thé tra tim Phiéu
VI. Nghién ciru khoa hoc vé cong tic vin thw, hru trit (tinh
tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bao cdo)
- Téng s chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc da nghiém | Chuong trinh/dé
thu ' tai
Trong dé: + Chp Nha nuéc g‘“‘mg TS
+ Cp Bo/nganh Chuon%é‘;rmh/de
= Ol cish Chuorng‘t.rmh/de
tal
- Tong s6 chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc dua vao Chuong trinh/dé
ung dung tai
Trong dé: + Cip Nha nuéc Ch”‘m%;irmh/ ae
+ Cip Bé/nganh Chuong;rlnh/de
@ 050 Chuon%a‘;rmh/de

VIL Kho lwu trit, trang thiét bi ding cho hru trir (tinh dén
ngay 31/12 nim bao cao)
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1. Kho lwu triv

- Dién tich kho luu trit chuyén dung m 30
Trong dé: + Dién tich kho luu trit chuyén dung dé st dung dé 2
bao quan tai licu m
+ Dién tich kho luu trit chuyén dung chua sit dung 2
dé bao quan tai lidu o
- Dién tich kho luu trit khong chuyén dung m’
- Dién tich kho tam m?
2. Trang thiét bi diing cho lwu triv
- Chiéu dai gia/ti bao quan tai liéu Mét 7,8
Trong d6: + Gia ¢ dinh Mét 7,8
+ Gia di dong Mét
- Camera quan sat Chiéc
- Hé théng chdng d6t nhap Heé thong
- Hé théng bao chdy, chita chay tr dong Hé thong
- Binh chita chay khi, bot,... Chiéc
- Hé théng diéu hoa nhiét d6 trung tdm Hé théng
- May diéu hoa nhiét 46 Chiéc
- M4y hit 4m Chiéc
- Dung cu do nhiét d9, d 4m Chiéc
- Thiét bi thong gid Chiéc
- M4y khir tring tai liéu bing phuong phéap dong lanh hosc hut Chié
chéan khong,... fee
- May khir axit Chiéc
- Hé thong thiét bj tu bd, phuc ché tai liéu Hé thng
- Hé théng thiét bi 18p béan sao bao hiém microfilm Hé théng
- Mang dién rong Hé thong
- Mang néi bd Hé théng
- May chii Chiéc
- Méy tinh c4 nhan Chiéc
- Méy quét (scanner) Chiéc
- Méay sao chup Chiéc
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UBND TINH DAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOIVU Poclap - T do - Hanh phic

S6: 4494 /SNV-CCVTLT Dl Lik, ngayAb thing 12 nidm 2015

V/v thue hién ché d6 béo co théng ké
conc tac vén thu, luu trir va tai liéu
§ N( oy ahmtru nam 2015

Kinh giri: UBND céc huyén, thi x4, thanh phd

Thyc hién ché d6 béo céo dinh ky vé cong tac van thu, luu trit va tai ligu luu
trit theo Thong tu 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 ctia B6 N6i vu v& quy dinh
ché db béo céo thdng ké cdng tac van thu, luu trit va tai liéu luu trlt; S& Noi vu da
nghi UBND cac huyén, thi x&, thanh pho chi dao Phong N&i vu té chuc trién khai
thue hién bao céo théng ké cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu trit nim 2015
nhu sau:

1. Sao giri biéu mau 01/CS va Biéu mau 02/CS dn cac x4, phudng, thi trén
va c4c co quan, td chirc trén dia ban thudce ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich
su tinh theo Muc B cua Quyét dinh s6 1944/Qb- UBND ngay 27/7/2015 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Danh muc cic co quan, td chirc thudce ngudn ndp hru
tai liéu vao Luu trit lich st tinh Pak Lik.

2. Huéng dan cac co quan té chirc thdng ké day du, chinh xac vao cac bxeu

mau gl vé Phong N&i vu huyén, thi x&, thanh phé va tdng hop vao Biéu miu
01/TH, Biéu miu 02/TH.

. Céc biéu mau trén kém theo Thong tu sb 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013
ctia Bo Noi vu vé quy dinh ché do béao cédo thong ké cong tac van thu, luu trit va tai
liéu luu trix (dé nghi co quan, 16 chike truy cdp trén mang Internet).

3. Thoi han giri bdo cdo vé S& Noi vu (qua Chi cuc Vian thu - Luu trix, s6 54
Mac Thi Buoi, TP Budén Ma Thudt) trude ngay 30/01/2016 (gui kém theo céc bao

céo théng ké co s& theo Biéu miu 01/CS, Biéu miu 02/CS cta céc co quan,
chic truc thudce).

Béo cao théng ké duoc giri dudi 02 hinh thuc Giri bing van ban gidy va
van ban dién t@ dinh dang bang tinh Excel qua thu dién tr dén email:
haivt@noivu.daklak.gov.vn.

Trong qué trinh tnen khai néu c¢6 vuéng mac dé nghi lién hé Chi cuc Van thu -
Luu trit S& Noi vu qua s dién thoai: 05003.844526 dé dwoc huéng déan.

, Dé nghi UBND céc huyén, thi x&, thanh pho chi dao thuc hién cong tac
thong ké van thu, luu trit va tai liéu luu trit theo quy dinh./. \LC?(/

Noinhdn: ?%M'W%C
- Nhu trén; ////:‘T 75 GlR

- Phong Néi vu huyén, TX, TP;
- Giam doc, PGD Sé& Néi vu (d/c Kinh);
-Luu: VT, CCVTLT.
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